Materské centrum Cisarka, z. s.

Na Okraji 41, 162 00 Praha 6

PROVOZNi RAD DETSKEHO PROGRAMU ,,.SKOLKA A
JESLE U HROSIKA*

1. PROVOZNIi UDAJE

Adresa a kontaktni udaje: Matefské centrum Cisarka, z. s., Na Okraji 41, 162 00 Praha 6
Telefon: 723 679 726

Emailové adresy: mccisarka@seznam.cz

Webové stranky: www.skolkauhrosika.cz

ICO: 22827587

Odpovédna osoba: Katefina Lhotova (feditelka spolku)

Misto pro konani programu: Na Okraji 41, 162 00 Praha 6

2. CHARAKTERISTIKA DETSKEHO PROGRAMU

Tento provozni fad upravuje pravidla poskytovani kazdodenni péce o déti v détském programu
,Skolka a jesle U Hrosika“ (dale také jen $kolka nebo program) provozovaném pfimo
neziskovou organizaci Matefské centrum Cisarka, z. s. Dokument stanovuje prava a povinnosti
zakonnych zastupcl, ktefi své déti na tento program zapisi. Zakladnim ukolem programu je
podpora maminek pfi jejich navratu z rodicovské dovolené do zaméstnani zejména
zabezpedenim péce o jejich pfedskolni déti bez pfitomnosti rodicd.

Zakladni charakteristiky programu:

e Veék pfijimanych déti: 1-5 let (v&. déti s plenkami)

e Kapacita programu: 15 déti / den

e Pfitomnost rodic¢t: Program probiha striktné bez pfitomnosti rodi¢a (s vyjimkou uvodniho
adaptacniho programu).

e Pocet vychovatelek: V souladu s kapacitou tak, aby byl fadné dodrzen pomér 1
vychovatelka / max. 6 déti (pfi plné denni kapacité 15 déti jsou v centru pfitomny 3
vychovatelky).

e Provozni doba: Kazdy pracovni den od 8.00 do 17.00 hodin (pfichod déti 8.00-9.00,
vyzvedavani déti 12.30-13.00 pro dopoledni program a 15.00-17.00 pro odpoledni



program).
e Provoz a jeho omezeni: Celoro¢ni provoz mimo statni svatky a pfipadna dopredu
ohlasena omezeni (napf. v dobé vanocénich svatk().

Prabéh dne:

Dopoledni program:
8.00-9.00: pfichod déti, kreativni aktivity, volna hra
9.00-9.30: fizené aktivity (vyuka anglického jazyka, pohybové a hudebni aktivity)
9.30-10.00: dopoledni svacinka, osobni hygiena
10.00-12.00: pfiprava na pobyt venku, pobyt venku, navrat, osobni hygiena
12.00-12.30: obéd
e 12.30-13.00: odchod déti z dopoledniho programu, ukladani déti z odpoledniho programu
k spanku
Odpoledni program:
e 13.00-15.00: odpoledni klid
e 15.00-17.00: osobni hygiena, odpoledni svacina, volna hra doplnéna fizenymi aktivitami,
odchod déti domu

3. PLATBY ZA POSKYTOVANOU PECI

Platba za détsky program je dana aktualnim cenikem uvefejnénym na webovych strankach
centra www.skolkauhrosika.cz a zahrnuje kompletni péci o déti, denni aktivity, stravné,
hygienické potfeby a jednorazové kulturni akce. V pfipadé vétsi kulturni akce mohou byt
uctovany dodatecné poplatky, vzdy vsak s pfedchozim souhlasem rodicu.

Platbu za program uskutecfiuji rodi¢e dopfedu, nejpozdéji k 8. dni daného mésice, neni-li
dohodnuto jinak. Cislo uétu a pfesna &astka Skolného bude zasilana rodiéim na poskytnuty
emailovy kontakt do 5. dne daného mésice.

PFi nemoci nebo jakékoli nepfitomnosti zapsaného ditéte se $kolné nevraci. Dité si mize po
dohodé zamesSkané a fadné omluvené dny nahradit nad ramec stanoveného rozsahu dochazky
v mésici, kdy probihala nepfitomnost, nebo v mésici nasledujicim, bude-li k dispozici volna
kapacita. Na pfipadnych nahradach se rodi¢e domluvi s vedenim. Nahrady jsou nenarokové.
Statni svatky se nenahrazuiji.

Pokud neni Skolné uhrazeno do stanoveného terminu, ma vedeni pravo nepfijmout dité do
denniho programu, dokud nedojde k radné uhradé dluzné castky.

4. PRIJIMANI DETi A OCHRANA OSOBNICH UDAJU (GDPR)

Do programu are pfijimany déti ve véku od 1 roku do 5 let po cely rok, je-li v programu volna
kapacita. Pro Uspésné pfijeti ditéte je nutné kompletné vyplinit pfihlasku (obsahujici nacionale



ditéte, rodicl, kédy pojistoven, kontakty a potvrzeni o o€kovani od Iékafe v souladu s platnymi
hygienicko-pravnimi predpisy CR).

VSechny tyto Udaje jsou nezbytné pro poskytnuti nalezité a bezpecné péce o svérené dité.
Nakladani s osobnimi udaiji a jejich zpracovani probiha plné v souladu s platnymi pravnimi
pfedpisy v oblasti ochrany osobnich udaji (nafizeni GDPR) a interni smérnici organizace o
ochrané osobnich Udaju. Rodi¢e jsou povinni bezodkladné informovat vedeni o jakychkoliv
zménach v téchto udajich.

Emailovy kontakt slouzi zejména k poskytovani informaci o déni ve Skolce, ke komunikaci
tykajici se plateb, uprav dochazky a provozu.

5. ODHLASOVANIi Z PROGRAMU A ZMENY V DOCHAZCE

V pfipadé zruSeni ucasti v programu je standardni vypovédni doba 2 mésice, ktera pocina
béZet 1. dnem kalendarniho mésice nasledujiciho po doru€eni pisemné vypovédi na email
mccisarka@seznam.cz nebo podanim na telefonnim gisle 723 679 726.

Jakoukoli planovanou zménu v dochazce je nutno oznamit co nejdfive na email
mccisarka@seznam.cz. U akutnich zmén (napf. nahlé onemocnéni) je tfeba zaslat SMS na
Cislo 723 679 726 a provést zapis v mobilni aplikaci Twigsee. Pfistupové udaje do aplikace
obdrzi rodi¢e od vedeni pfi oficialnim nastupu ditéte do programu.

6. PRICHOD DETIi, PREBIRANi ZODPOVEDNOSTI A VYZVEDAVANI

Déti pfichazeji do Skolky v ¢ase od 8.00 do 9.00 hodin. Pozdni pfichody naru8uji probihajici
program a jsou mozné jen ze zavaznych diavodd. Po fadném osobnim predani ditéte uréené
vychovatelce prebira organizace plnou odpovédnost za svéfené dité. Rodi¢e odpovidaji za to,
Ze predavaiji dité zcela zdravé, bez pfiznaku akutnich respiracnich ¢i jinych infekénich
onemochéni.

Vychovatelky jsou povinny dité vykazujici znamky nemoci pfi pfichodu nepfijmout. Pokud se
pfiznaky objevi béhem dne, vychovatelka okamzité kontaktuje rodiCe, ktefi jsou povinni zajistit
vyzvednuti ditéte nejpozdéji do jedné hodiny od telefonatu.

Standardni ¢as pro vyzvedavani z dopoledniho programu je mezi 12.30 a 13.00, z odpoledniho
programu pak mezi 15.30 a 17.00. Po pfedani ditéte vyzvedavajici osobé (uvedené v pfihlasce
Ci pisemné schvalené) pfechazi odpovédnost pIné na tuto osobu, a to i v prostorach budovy.

7. BEZPECNOST, HYGIENA A OCHRANA ZDRAVI

Vychovatelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygienickych standardd, pravidelné vétrani
prostor, kontrolu vhodného obleCeni uvnitf i venku a dbaji na striktni dodrzovani pitného rezimu.
Rodice zabezpedi ditéti vlastni podepsanou lahev na piti, pfezlivky, nahradni oble¢eni do
interiéru a adekvatni obleceni i obuv na pobyt venku. Pleny, Cistici prostfedky, ruéniky and



povleceni zajiStuje organizace.

Rodic¢e jsou povinni pfed pfichodem do Skolky oSetfit pokozku déti ochrannym krémem proti
slunenimu zareni. V pfipadé dlouhodobého pobytu venku za intenzivniho slunec¢ného pocasi
vychovatelky déti v pribéhu dne dodate¢né pfemazou ochrannym krémem, ktery rodice za
timto ucelem do Skolky dodaji.

V pfipadé urazu v priibéhu programu zajisti vychovatelka prvotni oSetfeni, v pfipadé nutnosti
Iékarskou péci a bezodkladné vyrozumi rodi€e. Kazdy uraz je zapsan do knihy Urazl a
oznamen vedeni.

8. STRAVOVANI

Organizace zajiStuje dovoz obé&dul a svacin od smluvniho dodavatele Bionea s.r.o0. Strava je
dodavana v certifikované biokvalité. Rodi¢e jsou povinni uvést do pfihlasky pfipadné
potravinové nesnadenlivosti a alergie, které jsou nasledné feSeny individualni dohodou. V
pribéhu celého dne je détem do vilastnich lahvi¢ek doplfiovana Cerstva pitna voda z
vodovodniho Fadu.

9. POBYT VENKU

Soucasti programu je kazdodenni pobyt déti venku. Pouze za velmi nepfiznivého pocasi
zUstavaji déti uvnitf a pobyt venku je nahrazen pohybovymi aktivitami v sale. Nechodici déti se
vezou v koCarcich, ostatni déti chodi za ruce nebo se drzi ko€arkd, pfi€emz na cestu jsou
striktné vybaveny reflexnimi vestami. Cilem prochazek jsou hfisté v dochazkové vzdalenosti.

10. SPANEK DETIi A HYGIENA LOZNIHO PRADLA

Déti v celodennim programu jsou ve 13.00 hodin ukladany k odpoc€inku. StarSim jsou rozlozeny
povle€ené matrace, deCky a polstarky, mladsi déti mohou spat v ko€arcich Ci postylce. Pokud
nékteré dité nespi, vénuje se na matraci klidovym hram. Matrace a liZkoviny jsou ukladany
oddélené do vétranych rostl a boxu. Lozni pradlo se méni minimalné jednou za 2 tydny, v
pfipadé znecisténi pak neprodlené.

11. UKLID PROSTOR

Uklid prostor a zazemi zaijistuji vychovatelky podle interniho rozpisu tklidovych praci.
Vychovatelky jsou plné odpovédné za dodrzovani hygienické Cistoty jak v prlibéhu dne, tak po
celkovém skonceni denniho provozu skolky.

12. ZAVERECNA USTANOVENI



Seznameni se s timto Provoznim fadem a jeho striktni dodrZovani je zavazné pro vSechny
zameéstnance a vychovatelky, stejné jako pro rodice déti navstévujicich program.

S provoznim fadem jsou povinni seznamit se vSichni novi pracovnici pfed zahajenim své
¢innosti. Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach.

Kontrolu dodrzovani provadi vedeni organizace.

Platnost provozniho fadu v tomto znéni: od 1. 1. 2026
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