Matetské centrum Cisaika, z. s. Na Okraji 41, 162 00 Praha 6

PROVOZNI RAD

1. PROVOZNI UDAJE

Adresa a kontaktni idaje: Matetské centrum Cisarka, z. s., Na Okraji 41, 162 00 Praha 6
Telefon: 723 679 726

Emailové adresy: mccisarka@seznam.cz

Webové stranky: www.skolkauhrosika.cz

1CO: 22827587

Odpovédna osoba: Katetfina Lhotova (feditelka spolku)

Misto pro konani pravidelnych aktivit i jednorazovych akci: Na Okraji 41, 162 00 Praha 6

2. PROVOZNIi RAD PLATNY PRO AKTIVITY PROBIHAJICi V MC
Tato ¢ast provozniho fadu upravuje prava a povinnosti ucastnikl kurzii a akei pro dospélé a
rodi¢i a osob doprovazejicich déti na aktivity organizované Matefskym centrem Cisarka, z. s.
(déle jen MC), jakymi jsou pravidelné krouzky, Hernicka U Hros$ika a dalsi akce. Krouzky,
kurzy a akce jsou v dal§im textu uvadény souhrnné také jako aktivity.

a) ZAPIS NA KURZY, KROUZKY A DALSi AKCE
Neni-li uvedeno jinak, MC zajistuje pouze propagaci jednotlivych kurzii a krouzki
potadanych at’ uz jednotlivymi lektory, ¢i jinymi organizacemi zabyvajicimi se
takovouto ¢innosti. Na aktivity se budouci ucastnici zapisuji ptimo lektoriim nebo na
webovych strankéach potradajicich organizaci, neni-li uvedeno jinak. Pokud tak ucini
prostiednictvim kontakti MC, berou na védomi, Ze jimi poskytnuté udaje budou dale
vyuzity na komunikaci s nimi, piipadné po udéleném souhlasu budouciho tcastnika
aktivity, pfedané jejim organizatorm.

b) PLATBY ZA AKTIVITY
Neni-li uvedeno jinak, platby za jednotlivé aktivity se provade¢ji pfimo jejich
potadateliim na zaklad¢ jimi danych pokynt.

¢) PRICHOD A ODCHOD Z PROSTOR MC, CHOVANI V PRUBEHU AKTIVIT
Ugastnici krouzkd a kurzi (dale jen aktivit) maji pravo ptichazet do prostor MC
nejdiive 15 minut pfed jejich konanim. Po tuto dobu i po celou dobu konéni danych
aktivit a 15 minut po jejich skon¢eni mohou vyuzivat hygienické zazemi MC k tomu
ptidélené, ptipadné po domluvé se zastupci MC také jidelnu MC s kuchyiiskym
vybavenim. Nejpozdéji 15 minut po skonceni aktivit jsou jeji i€astnici povinni MC
opustit.

Po celou dobu konani aktivit jsou u€astnici povinni nasledovat pokyny svych lektorti a
zastupc MC, zajistit staly dohled nad svymi détmi a chovat se tak, aby nedochéazelo


mailto:mccisarka@seznam.cz

k poskozovani zafizeni a prostor MC a aby nebyly narusovany dalsi aktivity v centru
probihajici.

Navstévnici Skolicky U Hrosika mohou piichazet az v ¢ase jejiho otevieni a odchazeji
nejpozdéji v ¢ase ukonceni této aktivity.

3. PROVOZNI RAD PLATNY PRO DETSKY PROGRAM ,,SKOLKA A JESLE U
HROSIKA*
Tato ¢ast provozniho fadu se vénuje pravidlim poskytovani péce o déti v détském programu
,Skolka a jesle U Hrosika® (dale také jen $kolka nebo program) a praviim a povinnostem
zékonnych zastupcii, ktefi své deti na tento program zapisi.

a) CHARAKTERISTIKA DETSKEHO PROGRAMU ,,SKOLKA A JESLE U
HROSIKA“
Zéakladnim tkolem d&tského programu ,.Skolka a jesle U Hrosika® je naplnit jeden
z hlavnich cili Matetfského centra Cisaika, z. s. uvedeny v jeho zakladatelskych
stanovach. Timto cilem je: ,,podpora maminek pfi jejich névratu z rodicovské
dovolen¢ do zaméstndni zejména zabezpeCenim péce o jejich predskolni deéti®.
Program je ale otevien i pro ostatni déti, které spliuji jeho podminky.

- ZAKLADNI CHARAKTERISTIKY PROGRAMU

Vék prijimanych déti: 1-5 let (v¢. déti s plenkami)

Kapacita programu: 15 déti / den

Pocet pecujicich osob: 1 osoba / max. 6 déti

Provozni doba: kazdy pracovni den od 8.00 do 17.00 hodin (ptichod déti 8.00 — 9.00,
vyzvedavani déti 12.30 — 13.00 (dopoledni program), 15.00 — 17.00 (odpoledni
program) nebo dle dohody

Provoz a jeho omezeni: celorocni provoz mimo statni svatky a ptipadnd doptedu
ohlasena omezeni (napf. v dob¢ vanoc¢nich svatki)

- PRUBEH DNE:
Dopoledni program:

8.00 -9.00: ptichod déti, kreativni aktivity, volné hra

9.00 —9.30: fizené aktivity (vyuka anglického jazyka, pohybové a hudebni
aktivity)

9.30 - 10.00: dopoledni svacinka, osobni hygiena

10.00 — 12.00: ptiprava na pobyt venku, pobyt venku, névrat, osobni hygiena

12.00 — 12.30: obéd

12.30 — 13.00: odchod déti z dopoledniho programu, ukladani déti

z odpoledniho programu k spanku
Odpoledni program:

13.00 — 15.00: odpoledni klid



15.00 - 17.00: osobni hygiena, odpoledni svacina, volnd hra, doplnénd
fizenymi aktivitami, odchod déti domt

b) PLATBY ZA POSKYTOVANOU PECI O DITE
Platba za détsky program je dana aktudlnim cenikem uvefejnénym na webovych
strankach centra www.skolkauhrosika.cz a zahrnuje péci o déti, denni aktivity, stravné,
hygienické potieby a jednordzové kulturni akce. V ptipadé vétsi kulturni akce mohou
byt uctovany dodatecné poplatky, vzdy vSak se souhlasem rodict.

Platbu za program uskuteciiuji rodi¢e dopiedu, nejpozdéji k 8. dni daného mésice,
neni-li dohodnuto jinak. (Zejména pii nastupu do Skolky se toto datum mize lisit dle
aktualniho néastupniho dne.)

Cislo uétu a ¢astka Skolného bude zasilana rodi¢tim na poskytnuty emailovy kontakt
do 5. dne dané¢ho mésice.

Pti nemoci nebo jakékoli nepfitomnosti zapsaného ditéte se Skolné nevraci. Dité si
muze po dohod¢ zamesSkané a fadn¢ omluvené dny nahradit nad ramec stanoveného
rozsahu dochazky v mésici, kdy probihala nemoc/neptitomnost, nebo v mésici
nasledujicim, bude-li k dispozici volna kapacita. Na pfipadnych nahradach se rodice
domluvi s vedenim MC. Nahrady jsou nenarokové.

Statni svatky se nenahrazuji. Jsou brany jako dny vikendové.

K dané¢ vysi Skolného mohou byt pficteny platby za aktivity a sluzby poskytnuté
détem nad ramec pravidelného programu nebo za ¢as odchozeny détmi navic proti
dohodnuté intenzité dochéazky.

Pokud neni $kolné uhrazeno do stanoveného terminu, ma vedeni MC pravo
nepiijmout dit¢ do denniho programu, dokud nedojde k fadné platbé.

¢) PRIJIMANI DETi DO PROGRAMU
Do programu jsou pfijimany déti ve véku od 1 roku do 5 let po cely rok, je-li
v programu volna kapacita.
Pro pfijeti ditéte je nutné vyplnit pfihlasku, ve které jsou uvedeny nasledujici
informace o ditéti, rodi¢ich a osobach opravnénych vyzvedavat dité z programu:
* Jméno a pfijmeni ditéte, rodicli a osob opravnénych dit¢ vyzvedavat
VéEk a datum narozeni ditéte
Kod zdravotni pojistovny ditéte
Adresa bydlisté obou rodict
Telefonické kontakty na oba rodice a osoby opravnéné dité vyzvedavat
Emailovy kontakt pro komunikaci rodi¢t s MC
Zdravotni stav ditéte a piipadnd omezeni
Informaci o prodélanych ockovanich dolozenou potvrzenim od lékafe v
dokumentu (o piijeti déti nenaockovanych podle zakonem stanového kalendaie
rozhoduje vedeni MC)



Jind sdé€leni dualezitd pro zajisténi odpovidajici péce o svéiené dite

Rozsah pozadované dochézky do programu

Souhlas / nesouhlas se zvefejiiovanim fotografickych zaznami ditéte na
webovych a facebookovych strankdch MC

Podpis rodice

Vsechny tyto udaje jsou diilezité pro poskytnuti nalezité péce o svérené dite a
budou vyuzivany pouze pro vnitini uCely programu opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozd¢jSich predpisti.

Emailovy kontakt slouzi zejména k poskytovani informaci o déni ve Skolce a
MC, ke komunikaci tykajici se plateb za détsky program a dalSich aktivit,
uprav dochazky a provozu skolky.

Rodice jsou povinni informovat vedeni MC o jakychkoliv zménach v udajich
uvedenych ve vstupni pfihlaSce, zejména pak téch, které se tykaji zdravotniho
stavu ditéte a mohly by ovlivnit poskytovanou péci.

d) ODHLASOVANI Z PROGRAMU A ZMENY V DOCHAZCE

V ptipad¢ zruSeni ucasti v programu je standardni vypoveédni doba 30 dni, ktera
pocina bézet 1. dnem kalendarniho mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi na mail
www.skolkauhrosika.cz nebo na telefonnim ¢isle 723 679 726.

Jakoukoli zménu v dochazce je nutno oznamit vedeni MC co nejdiive na email
mccisarka@seznam.cz.

U akutnich zmén napft. v pfipadé nahlého onemocnéni, je tieba zaslat sms o odhlaSeni
ditéte z programu na telefonni ¢islo 723 679 726 a zapsat toto v aplikaci Lyfle.

PRICHOD DETI, PREBIRANI ZODPOVEDNOSTI, PREDAVANI DETI
Déti prichazeji do Skolky v ¢ase od 8.00 do 9.00 hodin. Pozdni ptichody by narusily
probihajici dopoledni program a jsou mozné jen ze zavaznych divodu.

Po predani ditéte pecujici osobé piebirda MC odpovédnost za svéiené dité.

Rodice jsou odpovédni za to, ze predavaji do programu dité zdravé, bez akutnich
respiracnich, infek¢nich a dalSich onemocnéni ohrozujicich jak dité samotné, tak i
ostatni ucastniky programu. Pracovnici MC jsou povinni dit¢ vykazujici pfi pfichodu
znamky nemoci do programu nepiijmout. V piipadé, ze persondl MC zaznamena
ptiznaky nemoci v prub¢éhu programu, okamzité o této skutecnosti informuje zakonné
zastupce ditcte, kteti jsou povinni zajistit vyzvednuti ditéte nejpozdéji do jedné hodiny
od tohoto telefonatu.
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g)

Standardné jsou déti vyzvedavany:
* z dopoledniho programu mezi 12.30 a 13.00,
z odpoledniho programu mezi 15.30 a 17.00, nedohodnou-li se rodice
s pecujici osobou jinak.

Po piedani ditéte vyzvedavajici osob¢ prechazi zodpovédnost za dit¢ plné na tuto
osobu, a to i v prostorach MC.

Dit¢ mohou vyzvednout osoby uvedené v piihldsce. Pokud je potfeba ndhodné, aby
dit¢ vyzvedl n€kdo jiny, zdkonny zastupce je povinen tuto skutecnost sdélit pecujicim
osobam pisemné, s uvedenim jména a telefonického kontaktu na vyzvedavajici osobu.
Po pfedani ditéte této osobé na ni plné piechazi zodpovédnost za dité, a to i
v prostorach MC.

Nov€ ptichozi déti prochédzeji adaptacnim programem. Prvni navstévy zpravidla
probihaji od 8.00 do 10.00. Poc¢et navstév v tomto rezimu je individualni a zavisi na
rychlosti adaptace ditéte.

BEZPECNOST DETi V PROGRAMU
Pracovnici MC pfebiraji plnou zodpovédnost za dité¢ v okamziku pfedani ditéte do
jejich péce. Tato zodpovédnost zaniké s odevzdanim ditéte jeho zastupci.

Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pravidelné vétrani, vhodné
obleceni uvniti MC i venku, dbaji na dodrzovani pitného rezimu.

Rodice détem zabezpe€i osobni lahev na piti, pfipadné i vcetné obsahu, ptezivky,
obleceni na prevleCeni uvnitf, véetné spodniho pradla a vhodné obleceni a obuv na
pobyt venku. Pleny, Cistici prostfedky, ru¢niky a povleceni zabezpecuje MC. Rodice
jsou povinni pfed piichodem do programu v pfipadé potieby oSetiit pokozku déti
ochrannym krémem proti slune¢nimu zareni. Pracovnici MC nenesou odpovédnost za
jeho piipadné nasledky na takto neosetfené pokozce.

V ptipad¢ urazu, ktery se stane ditéti v prubéhu programu, pecujici osoba zajisti
prvotni oSetfeni ditéte a v pfipadné nutnosti naslednou lékaiskou péci. Rodice jsou
bezodkladné o tirazu vyrozumeéni.

Kazdy uraz, véetné zptisobu jeho osetfeni, je zapsan pecujici osobou do knihy tGrazt a
oznamen vedeni MC.

STRAVOVANI
MC zajistuje dovoz obédu a svacin od dodavatele Bionea s.r.o. Strava je dodavana
v biokvalité.

Rodi¢e jsou povinni vyplnit do piihlaSky a upozornit vedeni MC na potravinové
nesnasenlivosti a alergie svého ditéte. Stravovani je v takovém ptipadé feSeno po
individualni dohod¢ s rodici.



Pitny rezim je zajistén ve spolupraci s rodiCi, ktefi vybavi dit€¢ vlastni lahvickou
pfipadné¢ i1 s obsahem. V pribé¢hu dne je do lahvicek dopliovana pitnd voda
z vodovodniho tadu.

h) POBYT VENKU
Soucasti programu je kazdodenni pobyt déti venku. Pouze za velmi nepfiznivého
pocasi ztistavaji uvnitt MC a pobyt venku je nahrazen pohybovymi aktivitami.
Nechodici déti se vezou v kocarcich, ostatni déti chodi za ruce nebo se drzi kocarka.
Na cestu jsou vybaveny reflexnimi vestami. Prochdzkou dochazeji na htiste
v dochazkové vzdalenosti MC.
Rodice jsou povinni vybavit détmi vhodnou venkovni obuvi a venkovnim oblecenim,
zejména ve vlhkych dnech (nepromokavé obleceni), zim¢ (Cepice, rukavice, teplé
zimni kalhoty a bundy apod.) a v horkych slune¢nych dnech (ksiltovka, kloboucek
apod.).

Rodi¢e jsou odpoveédni za namazéani pleti svych déti ochrannymi prostiedky proti
slunecnimu zateni jeste pred pfichodem do skolky.

i) SPANEK DETI
Déti v celodennim programu jsou ve 13 hodin uklddany k spanku. Star§im jsou
rozlozeny povleCené matrace, decky a polstarky. Mladsi déti mohou spat i1 ve
svych kocarcich, ptipadné postylce. Pokud nékteré dité nespi, vénuje se klidovym
hram a aktivitam.

Matrace jsou ukladany oddélené¢ do skiinového rostu, pokryvky a polstaiky po
vyvétrani do oddélenych boxt. Lozni pradlo se méni minimaln¢ jednou za 3 tydny.

j) UKLID MC
Uklid prostor MC zajist'uji pedujici osoby podle vnitiniho rozpisu uklidovych praci,
ktery maji pracovnici k dispozici v prostorach MC. Pracovnici MC jsou odpovédni za
dodrZovani Cistoty jak v pritb¢hu dne, tak po skonceni aktivit MC.

4. ZAVERECNA USTANOVENI
Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrzovani je zdvazné pro vSechny pracovniky MC a
rodice déti navstévujicich aktivity a programy potadané MC.

O vydani a ptipadnych zménéach Provozniho fadu jsou vSichni pracovnici informovani.
S provoznim fadem jsou povinni seznamit se vSichni novi pracovnici pied zahajenim své
¢innosti v MC.

Provozni tad je trvale umistén na webovych strankach MC. Kontrolu jeho dodrzovani provadi
vedeni MC.



Platnost provozniho fadu v tomto znéni od 1. 1. 2024



